CONTOH 

DERAF SURAT PENGESAHAN MAJIKAN

LETTER HEAD JABATAN / SYARIKAT
Tarikh : (tarikh hari ini)
Kepada :


Sesiapa yang berkenaan










Tuan / Puan,









PENGESAHAN PENGALAMAN KERJA
Perkara di atas adalah dirujuk,








Sukacita dimaklumkan bahawa penama di bawah pernah/ sedang berkhidmat dan menjadi kakitangan di syarikat kami iaitu NAMA SYARIKAT
Maklumat perkhidmatan beliau adalah seperti berikut :

Nama




:

No. KP / No. Pengenalan Diri
: 

Jawatan



:

Tarikh Mula Berkhidmat

:

Tarikh Akhir Berkhidmat

: MASIH BEKERJA
Tempoh Pengalaman

:

Status Jawatan


: PEKERJA SEPENUH MASA
Bahagian



: 

Sekian, terima kasih.

Yang benar,

…………………………. (cop syarikat)

Nama Pengurus

Jawatan
